Polizei Die Polizeizone Weser-Géhl sucht

eine(n) ZONENSEKRETAR/IN

Der Sekretér / die Sekretérin der Polizeizone ist das Bindeglied zwischen der Polizeizone und verschiedenen Gremien.

Hauptaufgaben
Organisation und Protokollfihrung von Sitzungen
Vorbereitung und Ausarbeitung von Beschlissen in Personal-, Finanz- und Verwaltungsfragen
Mitarbeit bei der Rekrutierung von Personal
Administrative Unterstiitzung des Korpschefs (Post, Kalender, Aktenfiihrung, Dokumentation)
Kontaktstelle fur Aufsichtsbeh6rden und externe Stellen

Die detaillierte Stellenumschreibung und das Bewerbungsformular sind ersichtlich unter www.jobpol.be/de

Profil
Ausgepragte Synthese- und Organisationsfahigkeit, Verantwortungsbewusstsein, Diskretion
Redaktionelle Starke, Detailgenauigkeit und Integritat
Teamfihigkeit — Uberzeugungskraft — Kompromissfahigkeit
Sehr gute miindliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit in Deutsch und Franzésisch
Sicherer Umgang mit den modernen IT-Techniken
Bereitschaft zur kontinuierlichen Weiterentwicklung

Zu erfiillende Bedingungen

e Belgier oder Burger der Européaischen Union sein

e im Besitz eines Bachelordiploms sein oder vergleichbare Berufserfahrung vorweisen (auslandische schulische
Nachweise werden nur bericksichtigt, wenn eine Gleichstellung vorliegt)
Muttersprache Deutsch (oder SELOR Diplom Art.7 Stufe 2+/B vorweisen kénnen)
Kommunikationssicheres Franzésisch (in Wort und Schrift)
von guter Fiihrung sein
den Beweis der korperlichen Tauglichkeit zur Austibung der Funktion vorlegen
eine Anwerbungsprifung bestehen
Flihrerschein der Klasse B

Wir bieten
e Eine verantwortungsvolle, abwechslungsreiche Tatigkeit in einem dynamischen Arbeitsumfeld
e  Einen sicheren Arbeitsplatz (statutarische Einstellung)

Bitte reichen Sie Ihre Kandidatur und Unterlagen ausschlieRlich Giber die Webseite:

https://www.jobpol.be/de/funktionen-in-zivil-calog (oder QR-Code) bis spatestens zum 31/10/2025 einschlieBlich ein.
Nihere Auskiinfte: Polizeizone Weser- Gohl, 087/450.411, pz.wesgo.plif@police.belgium.eu

VOUS TROUVEREZ NOTRE OFFRE DE RECRUTEMENT SOUS LA PAGE SUIVANTE :

FRANCAIS DEUTSCH
D. KEUTGEN T. LENNERTZ
Zonenchef Vorsitzender des Polizeikollegiums




