Unser luxemburgisches Familien-
unternehmen ist seit Gber 80 Jahren eine
feste Grofde im Hoch- und Tiefbau sowie fir
Renovierungen, Aufenanlagen, den Bau von
Agrar- und Industriegebduden und die Her-

stellung von Fertigbeton in der hauseigenen
SCHILLING rutas

Zur Verstdrkung unseres Teams suchen wir zum
sofortigen Eintritt einen:

« MITARBEITER FUR EMPFANG
& SEKRETARIAT (m/w/d)

Das zeichnet dich aus:

« Organisationsstark & zuverléssig

* Freundlich & professionell

« Deutsch & Franzoésisch in Wort & Schrift
« Luxemburgisch von Vorteil

« Sicherer Umgang mit MS Office

« Teamfahigkeit & Zuverl@ssigkeit

Deine Aufgaben:

- Telefondienst & Besucherempfang

« Postbearbeitung & E-Mail-Verwaltung

« Versicherungsfdlle aufnehmen & nachverfolgen
« Korrespondenz & administrative Aufgaben

Unser Unternehmen bietet dir:

« Ein gutes Arbeitsklima in einem
motivierten Team

« Verantwortungsvolle Aufgaben

« Eine leistungsgerechte Bezahlung

2002447431

Interesse?

i~ Bewerbung schriftlich an: jobs@schilling.lu
® 3Kierfechtstr. L-9749 FISCHBACH | CLERVAUX www.schilling.lu




