
Kaufm. Mitarbeiter Export 
 Vollzeit (m/w/d) 

Als mittelständisches, innovatives Unternehmen im Raum Ense mit ausgezeichneten 
Zukunftsaussichten in der Stahlbranche, sowie Verkaufsbüros in Siegen, Süddeutschland, Belgien 
und Tschechien suchen wir zum nächstmöglichen Termin eine/n engagierte/n Mitarbeiter/in für den 
Bereich Export Auftragsabwicklung in 59469 Ense oder in 57074 Siegen. 

Ihre Aufgaben: - Abwicklung und Bearbeitung von Exportaufträgen nach Frankreich/Belgien
- Anlage von Kundenaufträgen und Produktionsaufträgen
- Erstellung von Versand- und Zolldokumenten (z.B. Lieferscheine, RG, EUR.1)
- Terminüberwachung (Lohnbetriebe, Speditionen, Lieferanten)
- Tägl. Kommunikation mit unserem Vertriebsbüro in Belgien
- Ansprechpartner/in für französischsprachige Kunden und Speditionen
- Planung der Produktionsaufträge in Abstimmung mit der Fertigung

Ihr Profil: - eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit
Erfahrungen im Bereich Export oder Arbeitsvorbereitung
- Sehr gute Französisch, Deutsch und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
- ein sicherer Umgang mit dem PC und gute MS-Office Kenntnisse sind
selbstverständlich
- Teamfähigkeit und Zuverlässigkeit
- Selbstständige, gewissenhafte Arbeitsweise und Engagement

Wir bieten: - eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem modernen Bürogebäude
- eine gute Einarbeitung entsprechend Deinen Vorkenntnissen
- eine branchenübliche und attraktive Vergütung sowie diverse soziale

Leistungen
- eine angenehme Arbeitsatmosphäre in einem Familienunternehmen –

Wir fördern gemeinsame Pausenzeiten für ein offenes und positives
Betriebsklima als wichtigen Baustein für unseren Erfolg!

Unsere Benefits: Attraktive Verdienstmöglichkeiten, Berufliche Fort- und Weiterbildung, Betriebliche 
Altersvorsorge, VWL, E-Bike-Leasing, kostenlose Getränke, Gleitzeit, Steuerfreie Sachbezüge und 
vergünstigte Einkaufsmöglichkeiten, Direkte Nahverkehrsanbindung, Mitarbeiterevents, Parkplätze 
und gute Anbindung an A44 und A445 

Wenn Du Teil unseres Teams werden möchten, freuen wir uns auf deine aussagekräftige Bewerbung. 

SSW Stahl-Service Westhoff GmbH 
z. Hd. Marlen Leite
Zum Sauerland 15 in 59469 Ense 
Telefon: +49 (0)2938/98756-45
E-Mail: bewerbungen@ssw-westhoff.de 
(ausschließlich PDF)
Internet: www.ssw-westhoff.de
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