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WIR STELLEN EIN

VERWALTUNGSANGESTELLTER
(Sekretariat) FUR DEN STADTEBAU-
DIENST (m/w/x) (19 stunden/Woche)

e Empfang von Birgern und Telefon-
zentrale, Weiterleitung von Anfragen
o Bearbeitung des Posteingangs und -
ausgangs (E-Mail & Briefpost)
¢ Terminplanung; Jetzt bewerben!
o Erstellung und Prifung von Schrei- Weitere Informationen
// ben, Protokollen und Berichten; jobs.kelmis.be
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