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Administrativer Mitarbeiter g

X unbefristet | @ 20-40 St./Woche Q Weiswampuci(LU)

Deine Aufgaben Das bringst du mit

& Administrative Unterstiitzung bei {| @ Ausbildung oder Weiterbildung im

Unternehmensgriindungen, | Bereich Sekretariat, Buchhaltung,
Generalversammlungen und Administration, Recht oder vergleichbar
Behdrdenkorrespondenz @ Erste Berufserfahrung ist von Vorteil -

& Mitarbeit in der Buchhaltung . aber kein Muss
& Interesse an juristischen Themen

(Gesellschaftsrecht)
@ Organisation und Pflege digitaler & Gute Deutsch- und Franzésischkenntnisse
Unterlagen & Affinitdt zu Digitalisierung

& Erstellung von Arbeitsunterlagen ¥ & Freude daran, Ordnung zu schaffen und ‘
Informationen zu dokumentieren

Fiduciaire Eislec“ ” 33, Gruuss-Strooss |L-9

Pflege und Verwaltung von
& Plleg g
Kundendaten

Bewirb dich jetzt

candidature @ confiarh.



