
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort  
eine engagierte und zuverlässige Persönlichkeit  

im Bereich Einkauf:

Ob Du gerade ins Berufsleben startest oder als Quereinsteiger/in  
eine neue Herausforderung suchst, wir freuen uns auf Deine 
Bewerbung per E-Mail an stephan.palm@palm-ag.be

Mitarbeiter im Einkauf (m/w/d)

AUFGABEN
 Administrative Abwicklung von Bestellungen
 Überwachung von Lieferterminen und 
Nachverfolgung von Bestellungen
	 Pflege	und	Verwaltung	von	Artikel-	 
und Stammdaten

 Unterstützung bei allgemeinen 
administrativen Tätigkeiten

PROFIL
 Du hast ein kaufmännisches oder 
technisches Verständnis sowie Interesse 
an organisatorischen Abläufen

 Du arbeitest strukturiert, selbstständig 
und	bist	sicher	im	Umgang	mit	MS-Office

 Sprachenkenntnisse: Deutsch & 
Französisch

Emil Palm AG  •  Morsheck 3, Büllingen
Tel.: +32 80 64 04 00 www.wood-interior.eu
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