WIR SUCHEN

MITARBEITER/IN
IN HALBZEIT

Zur Verstédrkung unseres Teams.
Eine engagierte und zuverldssige
Person (m/w/d) in Halbzeit.

(© HALBZEIT

MODERNE WERTSCHATZENDES FLEXIBLE
AUFGABEN TEAM ARBEITSGESTALTUNG
@ Abwechslungsreiche Offene Kommunikation Halbzeit-Modell mit
Tatigkeiten mit und gegenseitige planbaren Zeiten und
Gestaltungsspielraum Unterstlitzung Work-Life-Balance
IHRE AUFGABEN 8 IHR PROFIL n§ WIRBIETEN
e Unterstiitzung im e DEUTSCH- und e Attraktive
administrativen FRANZOSISCH- Anstellung in Halbzeit
Tagesgeschaft KENNTNISSE erwiinscht

. ® Flexible Arbeitszeiten
® Erledigung von ® Berufserfahrung

Korrespondenz und wiinschenswert ® Moderner Arbeitsplatz

Telefonaten ]
® Umgang mit MS Office = @ Kollegiales und

e Organisation und und besonders Exel wertschatzendes Team
Terminplanung

e Organisationstalent ® Entwicklungsmadglich-
® Pflege von Daten und selbststandige keiten und Weiter-
und Dokumenten Arbeitsweise bildung
® Allgemeine Biiro- e Freundliches Auftreten, @ Leistungsgerechte
und Verwaltungs- Zuverlassigkeit und Vergiitung

aufgaben Diskretion

INTERESSIERT?
Dann freuen wir uns auf Ihre DOKARA
aussagekraftige Bewerbung

GEMEINSAM. ZUKUNFT GESTALTEN.

mit Lebenslauf an:

@ Klosterstrasse 36 - B-4780 St.Vith ] ralph@dokara.be ] schaus@dokara.be




