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Vincent Logistics ist ein dynamisches Unternehmen in voller En-
twicklung und seit 2023 Mitglied der Groupe Berto. Wir legen großen 
Wert auf Zusammenarbeit, Vertrauen und auf die Qualität einer gut 
ausgeführten Arbeit.

Zur Verstärkung unseres Teams in Beiler (LU) suchen wir folgendes Profil:

Verwaltungsassistent/in – (H/F/X)

Sie begeistern sich für den Transportsektor und verfügen über Erfahrungen in diesem Bereich? Sie fühlen sich 
von einem internationalen, dynamischen und mehrsprachigen Umfeld (DE – FR) voller Herausforderungen anges-
prochen? Dann zögern Sie nicht – diese Position ist genau das Richtige für Sie.
Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem wachsenden Unternehmen mit einem angenehmen 
und motivierenden Arbeitsumfeld, unterstützt von einem engagierten und zugänglichen Team.

Zu Ihren vielfältigen Aufgaben gehören:
• Administrative Unterstützung der Abteilung Rechnungsstellung und Disposition
• Sorgfältige Überwachung der Zahlungseingänge sowie Verbuchung der Kontoauszüge
• Pflege vielfältiger Kundenkontakte zur Gewährleistung eines optimalen Services
• Proaktiver und konstruktiver Umgang mit unvorhergesehenen Situationen
• Administrative Unterstützung für das gesamte Team

Ihr Profil:
• Zweisprachig: Französisch/Deutsch und Englischkenntnisse sind von Vorteil
• Lösungsorientierte Arbeitsweise, auch bei komplexen Aufgabenstellungen
• Teamfähigkeit, sowie Stressresistenz zur Förderung eines angenehmen Arbeitsklimas

Kontaktieren Sie Emma unter 0032 472 11 48 33 oder per E-Mail an  emma.dawirs@vincentlogistics.com 
kontaktieren.


